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Par uznemsanas procesa kartibu LBTU

Lai sekmigi noritétu reflektantu uznemsana un registrésana studijam Latvijas Biozinatnu
un tehnologiju universitate (LBTU), nosaku §adu uznemsanas procesa kartibu:
1. Visparigie jautajumi

1.1. Studijas LBTU tiek iedalitas:
1.1.1.pamatstudijas — 1sa un pirma cikla profesionalas augstakas izglitibas,

akadémiskas un profesionalas bakalaura studiju programmas;

1.1.2. magistra studijas — ar iepriekS iegutu izglittbu pirma cikla profesionalas
augstakas izglitibas, akadeémiskas vai profesionalajas bakalaura studiju
programmas.

1.2. UzpemSanu vada UznemSanas komisija (UK), ko veido rektors, studiju prorektors,
fakultasu dekani, Studiju centra vaditaja, Studiju centra galvenais specialists
uznemsanas jautajumos un Stud@josSo pasparvaldes parstavis.

1.3. UznemsSanu organiz€ Studiju centrs.

1.4. Studiju centrs atbild par uzpemSanai nepiecieSamo dokumentu sagatavosSanu,
uznems$anas gaitu un rezultatu apkoposanu, ka arT sadarbojas ar citam augstskolam
vienotas uznemsanas jautajumos.

1.5. Profesionalo orientaciju organiz€ un vada, ka ar1 informaciju un konsultacijas par
studiju iespgjam LBTU sniedz Komunikacijas un marketinga centrs, Muzizglitibas
centrs un Studiju centrs.

1.6. UzpemsSanas procesa ievéro Latvijas Republikas normativos aktus un LBTU ieksgjos
normativos dokumentus.

2. SagatavoSanas uznemsSanai

2.1. Uznemsanas komisija:
2.1.1.1zstrada uznemsanas noteikumu projektus, virza tos izskatiSanai Studiju padomé
un apstiprinasanai Senata, ka art 11dz katra gada 30. novembrim publisko LBTU
portala;
2.1.2.izstrada un virza apstiprinasanai Studiju padomé& papildus prasibas pie
uznemsanas noteikumiem magistra studijas;
2.1.3.virza apstiprinasanai uznemsanas limitus/prognozi un studiju maksu;
2.1.4.sagatavo un virza apstiprinasanai Studiju padomé& uznemsanas norises kalendaro
planu;
2.1.5.1zverté uznemsSanas rezultatus un lemj par papildus uznemsSanu vakantajas
studiju vietas.
2.2. Studiju centrs, balstoties uz fakultasu ieteikumiem, sagatavo rektora rikojuma projektu
par:
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2.3.

2.2.1.uznemsSanas tehniska sekretariata sastavu, kura ietilpst parstavji no visam
fakultateém;

2.2.2.1estajparbaudijumu komisiju sastavu.

Studiju centrs organize fakultaSu parstavju sagatavoSanu uznemsanai:

2.3.1.izskaidro LBTU Uznemsanas noteikumus;

2.3.2.1epazistina ar uznemsanas kalendaro norises planu;

2.3.3.nodroSina ar nepiecieSamajiem informativajiem materialiem un normativajiem
dokumentiem;

2.3.4.sniedz skaidrojumu par reflektantu izglitibas dokumentiem;

2.3.5.organizé macibas par reflektantu datu ievadiSanu Vienotas uznemsSanas
pamatstudiju programmu informacijas sisttma (VUPP IS) un LBTU
Informacijas sistéma (LBTU IS);

2.3.6.sniedz skaidrojumu par studjosa personas lietas noformeSanas kartibu,
pieaicinot Dokumentu parvaldibas dalas specialistu.

3. Pieteik$anas studijam un iestajparbaudijumu kartoSana

3.1.
3.2.

Pamatstudiju reflektanti aizpilda pieteikumu, izmantojot e-pakalpojumu.
Studiju centra darbinieki ievada pamatstudiju reflektantu iestajparbaudijumu

rezultatus VUPP IS.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

UznemsSanas tehniska sekretariata parstavji no fakultatem:

3.3.1. veic reflektantu dokumentu parbaudi;

3.3.2.apstiprina  pamatstudiju pieteikumus konkursam VUPP IS un sagatavo
reflektantam “Pieteikuma apliecinajuma” izdruku;

3.3.3.iepazistina reflektantus ar turpmako uznemsanas norises kartibu;

3.3.4.uznemsSanas/studiju ligumu slégSanas laika uz brivajam studiju vietam
(fakultates) ievada reflektantu datus LBTU IS.

Piesakoties magistra studijam:

3.4.1.reflektanti aizpilda pieteikuma veidlapu klatieng vai elektroniski LBTU IS, ja
reflektants ir LBTU absolvents;

3.4.2.uznemsanas tehniska sekretariata darbinieki veic dokumentu parbaudi, ja
pieteikums tiek aizpildits klatien€ un ta datus ievada LBTU IS;

Fakultasu iestajparbaudijumu komisijas priekSsédetajs:

3.5.1. organize un uzrauga iestajparbaudijumu norisi;

3.5.2.iesniedz LBTU Studiju centra galvenajam specialistam reflektantu
iestajparbaudijumu rezultatu protokolus.

Komunikacijas un marketinga centrs, I'T un zinatniska aprikojuma centrs sadarbiba ar

Studiju centru nodro$ina informacijas publiskoSanu LBTU portala.

4. Konkursa norise

4.1.

4.2.
4.3.

4.4.

Konkurss notiek informacijas sisteémas vide:

4.1.1. pamatstudijas — VUPP IS notiek konkursa rezultatu aprékinaSana péc noteikta
algoritma katram reflektantam, atrodot vienu augstako iesp&jamo vietu no vina
prioritara seciba sakartota studiju programmu saraksta;

4.1.2. magistra studijas — konkurss notiek LBTU IS katras studiju programmas
ietvaros, ranzgjot péc konkursa balles.

UznemSanas komisijai ir tiesibas lemt par valsts finanséto studiju vietu pardaliSanu.

Pamatstudiju konkursa rezultatus reflektantam pazino ar SMS/e—pasta starpniecibu un

vina e—pakalpojuma profila, bet magistra l[imena studiju konkursa rezultatus LBTU IS

un/vai fakultates dekanata.

Studiju centra darbinieki sagatavo konkursa rezultatu sarakstus elektroniska veida

fakultaSu uznemsanas tehnisko sekretariatu vaditajiem.
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4.5. P&c liguma slégsanas aizpilditu un parakstitu konkursa rezultatu sarakstu par magistra
studijam fakultaSu uznemsSanas tehniska sekretariata vaditaji iesniedz Studiju centra.

5. Konkursa rezultatu apstrideSana

5.1. UznemSanas komisijas [émumu par konkursa rezultatiem var apstridét divu darba
dienu laika peéc konkursa rezultatu izzinoSanas, iesniedzot iesniegumu LBTU
rektoram.

5.2. Rektora pienemto lémumu persona var parstidzet tiesa Administrativa procesa likuma
noteiktaja kartiba.

6. RegistréSanas studijam fakultates

6.1. UznemsSanas kalendaraja plana paredzetaja laika uznemsSanas tehniska sekretariata
parstavji no fakultatem veic:
6.1.1.reflektantu registréSanu studijam, parrunas un studiju liguma slégSanu kopa ar
fakultasu dekanatu lietvedém;
6.1.2.studgjoSo personas lietu veidoSanu un noforméSanu atbilstoSi LBTU lietu
nomenklatiirai, uzpemSanas noteikumiem un stud&oSo dokumentu
noformé&sanas un aktualizéSanas kartibai;
6.2. Fakultates visu uznemto stud@joSo personas lietas ar pienemsanas—nodosanas aktu
nodod Studiju centra.

7. UznemsSanas noslegums

Studiju centrs sagatavo rektora rikojumu projektus par stud€joso imatrikulaciju un parskatu
par stud€joso uznemsanas rezultatiem LBTU.

8. Atzit par speku zaudgjusu studiju prorektora 17.02.2015. rikojumu Nr. 2.4.-5/12 Par
uznemsanas procesa kartibu LLU.

9. Rikojumu izsutit fakultatém, Studiju centram, IT un zinatniska aprikojuma centram,
Komunikaciju un marketinga centram, Miizizglitibas centram, Stud€joSo paSparvaldei un
vienu eksemplaru lieta.

Studiju prorektors A. Laizans

Dauvarte, 20227755
lasma.dauvarte@Ibtu.lv

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR
LAIKA ZIMOGU


mailto:lasma.dauvarte@lbtu.lv

