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Pielikums Zinatnes padomes
31.05.2023. lemumam Nr. 3.2.-12.2/11

PROMOCIJAS PADOME IESNIEDZAMA PROMOCIJAS DARBA

TEHNISKA NOFORMEJUMA NOTEIKUMI

Promocijas darbu un ta kopsavilkumu noformé atbilstosi visparpienemtajam zinatnisko
parskatu, Zurnalu, rakstu krajumu, monografiju sakartojuma prasibam, pievérsot vienlidz lielu
veribu teksta, tabulu, att€lu, formulu pierakstam, informacijas avotu bibliografiska saraksta
noform&jumam. Tiem jabit pardomati izveidotiem un lietiSkiem.

Promocijas padomei ir tiesibas uzstadit papildus prasibas promocijas darba un kopsavilkuma
noforméSana ne vélak ka 6 ménesus pirms promocijas darba iesniegSanas.

1. Visparigas prasibas

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Velamais promocijas darba apjoms, neskaitot izmantoto informacijas avotu sarakstu un
pielikumus, neparsniedz 150 lapaspuses.

Darbu raksta valsts valoda vai, saskanojot ar promocijas padomi, kada no Eiropas
Savienibas valsts valodam, pievienojot izveérsta promocijas darba kopsavilkuma tulkojumu
valsts valoda. Saskana ar abpus€jo vienoSanos starp promocijas darba autoru un promocijas
padomi, publiska aizstavésana var notikt valsts valoda vai kada no Eiropas Savienibas
valsts valodam.

Darba saturs: titullapa (skat. 1. pielikumu), vispariga informacija par izdevumu, anotacija
(latvieSu, anglu un, saskanojot ar promocijas padomi, kada no Eiropas Savienibas valsts
valodam), saturs, tabulu un attelu saraksti, darba lietotie simboli un saisinajumi, ievads, kas
ietver problémas nostadni, mérki, darba uzdevumus, sagaidamo ieguvumu, pienesumu
nozares attistiba, informacijas (literattiras) apskats par pétamo problému, izstradatais vai
piemérotais teor€tiskais modelis, materiali un metodes, rezultatu apstrade, analize,
noveérojumi, secinadjumi un priekSlikumi turpmakiem pétijumiem, informacijas avotu
saraksts, pielikumi, ja tadi ir.

Sagatavoto promocijas darbu iesien cietos vakos un darba elektronisko kopiju veido .pdf
formata. Publikaciju apkopojumu noformé ka atsevisku A4 formata s€jumu cietos vakos ar
titullapu, bez tuksu lapu ievietoSanas starp atseviskam publikacijam.

2. Teksts

2.1.

2.2.

2.3.

Promocijas darbs noform&jams datorsalikuma uz A4 formata balta papira lapam, kuram
apdrukata viena puse ar 20 mm atkapem no lapas augsas, apakSas un labas malas, un
30 mm no kreisas malas. Lieto Times New Roman fontu, tekstu izlidzinot péc abam malam,
rindkopam veido 1 cm atkapi no teksta kreisas malas. Rakstzimju izmérs 12 punkti,
parindém — 10 punkti, starprindu intervals — 1 rinda. Pirms/p&c rindkopam atkapes nav.

Lapas numur€ lappuses apaksa labaja pus€ ar arabu cipariem, pielietojot pamatteksta fontu
un izméru, pirms/péc numura atkapes nelieto. Titullapu, anotacijas, satura raditaja un
tabulu/att€lu sarakstu lapas nenumurg, bet ieskaita darba kop€ja apjoma.

Tekstu dala nodalas un apak$nodalas (ne vairak ka tris limenos), ievérojot pakartotu to
numeracijas secibu. Nodalas numuré ar arabu cipariem, aiz numura liek punktu.



Apaksnodalas numure attiecigas nodalas ietvaros ar diviem arabu cipariem, piemé&ram:
1.1., 1.2., utt. Anotacijam, ievadam, saturam, secinajumiem un bibliografiskajam avotu
sarakstam numurus nepieskir.

2.4.Katru nodalu sak jauna lapa. Nodalu nosaukumus (virsrakstus) raksta ar lielajiem burtiem

treknraksta (Bold), apakSnodalu virsrakstus — treknrakstd ar mazajiem burtiem un lielo
sakuma burtu. Nodalu virsrakstu burtu izmérs — 14 punkti, apaksnodalam — 12 punkti.
Virsrakstus un apakSvirsrakstus centr€, nelietojot parnesumus, pasvitrojumus un neliekot
punktu. Virsrakstiem un apakSvirsrakstiem starprindu intervals — 1 rinda. Starp
virsrakstiem, apaksvirsrakstiem un tekstu jaatstaj viens pamatteksta rindas intervals (t.i., ja
pamatteksta rakstzimju izmers ir 12 pt, tad ar1 §is intervals ir 12 pt), starp tekstu un sekojosSo
apaks$nodalas virsrakstu — divi intervali. Tabulas, att€lus un formulas izvieto teksta aiz
rindkopas, kur uz tiem ir atsauce.

2.5. Strukturéta teksta veidoSanai lieto numurétu uzskaitijumu vai uzskaitijumu ar aizzimém.

Ieteicama uzskaitijuma elementu apziméSana ir $ada: skaitlis ar punktu, burts ar punktu,
aizzime (bullet). Teksta strukturéSanai v€élams neizmantot vairakos Iimenos ar simbolu
aizzimé&tas rindkopas, nav pielaujama viena un ta pasa simbola izmantoSana vairakos
Iimenos. StrukturéSanas stilu veido, saglabajot vienveidibu visa darba.

2.6. Atsevisku teksta elementu izcelSanai lieto treknrakstu, sliprakstu, pasvitrojumu, iera-

mé&jumus u.tml., tikai $ada veida izc€lumi visa teksta jalieto konsekventi, t.i., viena veida
izc€lumu lieto viena un ta paSa veida informacijai, pieméram, vardus, kas doti latinu valoda
vai cita sveSvaloda, noformé slipraksta.

3. Tabulas

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Tabulas ieteicams veidot programma MS Word vai MS Excel. Darba ievietotas tabulas
numuré katras nodalas ietvaros, izmantojot dubulto numeraciju ar arabu cipariem (nodalas
numurs un tabulas kartas skaitlis). Tabulas numure automatiski, numuru raksta viena rinda
ar virsrakstu, lietojot pamatteksta fontu.

Tabulu virsrakstam jabiit centrétam, nelietojot atkapi no lapas kreisas malas, treknraksta,
neliekot punktu nosaukuma beigas. Starp tekstu un tabulas virsrakstu, ka ar1 starp virsrakstu
un pasu tabulu jabiit vienam pamatteksta rindas intervalam.

Tabulas platumam jasakrit ar pamatteksta robezam un tabulu zemteksta piezimém jabiit uz
tas paSas lapas. Tabula var turpinaties ari nakamajas lappus€s, bez virsraksta. Tabulas galva
ir jaatkarto katra lappusg.

Tabulas pielieto darba pamatteksta rakstzimju lielumu, apjomigas tabulas var izmantot par
1 punktu mazaku rakstzimju izmé&ru Visam tabulas §tinam jabiit aizpilditam, tuksas Stnas
ievelk svitrinu. Par skaitlu, decimaldalu u.c. skaitlisko vertibu atdalitajiem var tikt lietots
gan punkts, gan komats, ieverojot vienotas konsekvences visa darba un promocijas darba
sadala (darba lietotie simboli un saisinajumi) sniedzot skaidrojumu par to lietojumu.

Tabula sastav vismaz no tris kolonnam un tris rindam, ja tiek atspoguloti kvantitativie dati,
bet vismaz no divam kolonnam un divam rindam, ja tiek atspoguloti kvalitativie dati.
Diagonalas svitras tabuld nav pielaujamas. Tabulu Iiniju biezums — !/> vai !4, fona
tongjumu nelieto. Ja tabula ieklauta informacija ir aizgtta, ir jabit atsaucei uz attiecigo
datu avotu. Atsauceém lieto pamatteksta fontu un izmeru.



4. Atteli

4.1.

4.2.

4.3.

Darba ievietoto ilustraciju — fotografiju, zim&jumu, grafiku, u.c. apzimésanai lieto vienu
terminu ,,attels”.

Attelus numurg€ nodalu ietvaros, izmantojot dubulto numeraciju ar arabu cipariem (nodalas
numurs un att€la kartas skaitlis), pieméram 1.2. att. Att€la nosaukums. Attéla numuru un
nosaukumu raksta zem att€la centra, nelietojot atkapi no lapas kreisas malas, pielieto darba
pamatteksta rakstzimju lielumu, att€la nosaukums treknraksta, bez punkta nosaukuma
beigas. Ja nepiecieSami attela lietoto simbolu atSifr&jumi vai cits butiski nepiecieSams
klateso$s paskaidrojums, to raksta zem nosaukuma centra vai kreisaja mala ar rakstzimju
izméru 10 punkti.

Att€los pielieto darba pamatteksta rakstzimju fontu un izmeru. Ja lieto skaitliskas vértibas,
decimalzime — punkts vai komats, ievérojot vienotas konsekvences visa darba. Attélos
vélams izvairities no fona tong€juma un ieram&juma Iiniju lietoSanas. Att€los jaizvairas no
uzrakstiem uz tiem, to vieta lietojami cipari un simboli, kurus atsifr€ attéla paskaidrojuma.
Ja att€los ieklauta informacija ir aizgita, ir jabiit atsaucei uz attiecigo datu avotu. Atsaucém
lieto pamatteksta fonts un izmers.

5. Formulas un mérvienibas

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Formulas teksta janovieto atseviSka rinda centra, nelietojot atkapi no lapas kreisas malas.
Jaizmanto formulu sagatavoSanas programma MS Equation vai cita.

Formulas numur€ ar arabu cipariem nodalu ietvaros, numurus raksta apalajas iekavas preti
formulai lapas labaja mala. Ja formula aiznem vairakas rindas, numuru raksta pedgjas
rindas labaja puse.

Formulas pielieto darba pamatteksta rakstzimju fontu un izméru. Formula lietoto simbolu
paskaidrojumus raksta zem formulas katru sava rinda. Starp simbolu un paskaidrojumu liek
defisi, aiz paskaidrojuma komatu, meérvienibu un semikolu, aiz p&dgja simbola atsifréjuma
punktu.

Darba jalieto Starptautiskas meérvienibu sist€émas S/ pamatmeérvienibas un atvasinatas
meérvienibas atbilstoSi 2013. gada 29. oktobra MK noteikumiem Nr.1186 ,,Me&rvienibu
noteikumi”. Mervienibu saisinatos apzim&jumus lieto aiz lieluma skaitliskam vertibam,
ailu virsrakstos un paskaidrojumos pie formulam. M&rvienibu saisinatajos apzim&umos
punktu ka saisinajuma zimi nelieto. Visu salikto mérvienibu apzim&jumus raksta viena
rinda, lietojot negativas pakapes pierakstu, pieméram: m s!, kg m™. Atvasinatas
meérvienibas jalieto vienada rakstiba — saisinajumi vai pilni nosaukumi.

6. Informacijas avotu bibliografiskais saraksts

6.1.

6.2.

Informacijas avotu bibliografisko aprakstu un teksta dotas atsauces veido, saglabajot
vienveidibu visa darba. Atsaucém teksta jasakrit ar informacijas avotu saraksta minétajiem
avotiem, un tiem jabut publiski pieejamiem. Promocijas darba teksta jabiit atsauc€m uz
visiem informacijas avotiem, kas uzraditi saraksta.

Sagatavojot promocijas darba izmantoto informacijas avotu bibliografisko sarakstu un
atsauces uz Siem avotiem, atlauts izmantot automatiskos atsaucu parvaldibas rikus,
pieméram, Mendeley, EndNote, Zotero vai tml. un noformésanas stilu American



Psychological Association (APA) — 6th Edition. NepiecieSamibas gadijuma var lietot ari
kadu citu visparzinamu informacijas avotu noformésanas stilu, bet nav pielaujama avotu
rakstiSana bez noteiktas struktiiras vai art dazadu stilu sajaukums.

6.3. Informacijas avotus apraksta originalvaloda un sakarto alfab&ta seciba. Vispirms raksta
avotus latinu cilmes valodas un péc tam kirilica. Informacijas avotiem jabiit numurétiem.

6.4. Atsauces uz informacijas avotiem liek iekavas, noradot autora uzvardu vai informacijas
avota nosaukumu un izdoSanas gadu. Ja ir vairak neka tris autori, tad, veidojot atsauci,
raksta tikai pirmo un pievieno et al. Ja informacijas avotam autori nav noraditi, raksta ta
nosaukumu un, ja tas ir gars, tad tikai dazus vardus un daudzpunkti. Ja vienlaikus atsaucas
uz vairakiem informacijas avotiem, tad starp tiem liek semikolu.

7. Pielikumi

7.1. Promocijas darbam var pievienot pielikumu — aptaujas anketas, plaSus analitiskus
aprékinus, apjomigas tabulas, tehniskos datus, ras€jumus u.c. materialus, ja uz tiem ir
atsauces pamatdarba. Numeraciju pielikumos sak ar pirmo pielikumu, pielikumu titullapu
nenumure.

7.2. Katru pielikumu sak ar jaunu lapu, uzradot ta kartas numuru. Darba apjoma pielikuma
lappuSu skaits netiek ieklauts. Pielikumos neieklauj iepriek§ public€tus materialus,
piem&ram, normativos aktus u.c.

Promocijas darba kopsavilkums javeido latvieSu un, saskanojot ar promocijas padomi, kada
no Eiropas Savienibas valsts valodam ar ieteicamo kop€jo apjomu Iidz 50 lpp. (katra no
valodam). Kopsavilkuma noform&jums ir analogisks promocijas darbam, ievérojot turpmak
noraditos iznémumus:

1. Kopsavilkumu noformé uz AS formata lapam iespieddarba veida latvieSu valoda un
svesvaloda ka vienu brostru. Darba elektronisko kopiju veido .pdf formata. Atkapes no
lapas malam: 20 mm no kreisas puses, 15 mm — no lapas augsas, apaksas un labas malas.
Rindkopas atkape no lapas malas 0.5 cm.

2. Kopsavilkuma ieklau;j:

« titullapu (skat. 2. pielikumu);

*  visparigo informaciju (norada promocijas darba izstradaSanas un aprobésanas vietu,
laika periodu, promocijas darba vaditaju(us), konsultantu un oficialo recenzentu vardu,
uzvardu, amatu, zinatnisko gradu un institiiciju, promocijas darba aizstavéSanas laiku
un vietu);

*  kopsavilkuma satura raditaju;

* ievadu (raksturo zinatniska darba problematiku un struktiiru, petijumu mérki un
virzienu, zinatnisko novitati un autora personigo ieguldijumu, darba aprobaciju un
rezultatu realizaciju. Kopsavilkumam pé&c promocijas padomes lémuma var pievienot
ar1 citu informaciju saistiba ar promocijas darba pretendenta personibu un vina
pétniecisko vai akadémisko darbibu);

* promocijas darba konspektivu izklastu (pétjjuma aktualitate, zinatniska darba
aprobacija, materiali un metodes, petijuma rezultati);

» galvenos secinajumus un priekslikumus;

* promocijas darba izmantotos informacijas avotus, ja to nosaka promocijas padome.

3. Kopsavilkuma teksta virsrakstu rakstzimju izmers 12 punkti, pamatteksta — 10 punkti,
tabulas un attelos 9 punkti. Kopsavilkuma neieklauj tabulu, att€lu un formulu sarakstus.



Promocijas darba sagatavoSana vienotai datorizétai plagiata kontrolei:

« visam darba dalam (titullapai, anotacijam, satura raditajam, ievadam, pamattekstam ar
att€liem un tabulam, secindjumiem un priekslikumiem, informacijas avotu sarakstam
un pielikumiem) jabiit ietvertam viena datné .pdf formata;

» datne jasaglaba ar nosaukumu, kuru veido doktoranta uzvards, vards un matrikulas
numurs; datnes nosaukuma jaizmanto latinpu alfab&ta burti, un taja nedrikst but
diakritisko zZimju (mikstinajuma zimes, garumzimes utt.);

+ datne nedrikst bt aizsargata (slégta) ar paroli, ka arT datne nedrikst bt skenéts teksta
attels;

* uz.pdfkonvertétas datnes nedrikst paradities konvertacijas programmu tidenszimes un
reklamas teksti, datnes apjoms — lidz 50 MB.

» datni iesniedz plagiata kontrolei vienotaja datoriz&taja plagiata kontroles sistéma.

Gadijumos, ja darba specifikas dél nepiecieSamas atkapes no Siem promocijas darba un/vai
kopsavilkuma noform&juma un sakartojuma noteikumiem, tas iepriek$ jasaskano ar LBTU
Doktorantiiras skolu.
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